Informatikuebung 9.0 Textfelder – Textfelder erstellen 
Aufgabenbeschreibung
Fügen sie  ein Textfeld ein und formatieren sie es mit untenstehenden Parametern. Fügen sie anschließend den unter Punkt 2 stehenden Beispieltext ein. 
Höhe 4,30 cm, Breite 10 cm, horizontal zentriert, Text Arial, 12, rechtsbündig 

Unbearbeiteter Bespieltext 

Teil A: Bereich des "freien Handelns
Dieser Bereich beschreibt die "öffentliche Person". Es ist der Bereich der freien Aktivität, öffentlicher Sachverhalte und Tatsachen. Denn er zeigt den Teil des Verhalten, der einer Person selbst und anderen bekannt ist. In diesem Bereich ist das Handeln frei und unbeeinträchtigt von Ängsten oder Vorbehalten. Bezüglich der Zusammenarbeit bspw. in der Gruppe oder im Team heißt dies, dass Motivationen und Verhaltensweisen der Gruppe selbst und die der anderen sichtbar sind. So kann eine Lösung durch das Gespräch mit anderen gefunden werden. 










Verfahrensbeschreibung
[image: ][image: ][image: ][image: ]


                       
Wählen sie aus die Registerkarte Einfügen und dort das Symbol Textfeld. Ein Untermenü öffnet sich, in welchen sie den Befehl Textfeld erstellen anklicken können. 
Daraufhin verändert sich ihr Cursor, er erscheint jetzt als Kreuz. Zeichnen sie das Textfeld durch klicken und halten mit der linken Maustaste. Wenn sie die Maustaste loslassen wird das Textfeld in der gewünschten Größe eingefügt. 
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[image: ][image: ]Wenn sie das soeben erstellte Textfeld markieren (indem sie an eine beliebige Stelle innerhalb des Textfeldes klicken, das Aussahen des Textfeldes verändert sich – siehe unten) öffnet sich das Untermenü Zeichentools/ Format. In diesem finden sie am echten äußeren Rand die Schaltflächen für die Größe des Textfeldes. Geben sie hier die gewünschte Höhe (A) und die gewünschte Breiten (B) in cm ein.         







     Tipp
Alternativ können sie die Größe ihres Textfeldes ändern, indem sie einen der Eckpunkte gekennzeichnet durch kleine Kreise) des Textfelde anklicken, halten und ziehen. Wenn sie die linke Maustaste dann loslassen, hat das Textfeld die von ihnen gewählte Größe. 






Ebenfalls auf der Registerkarte Zeichentools/ Format finden sie den Befehl Ausrichten. Wenn sie diesen anklicken öffnet sich erneut ein Untermenü, bitte wählen sie Horizontal zentrieren aus, um das Textfeld mittig auszurichten. 
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Jetzt können sie durch einfaches Kopieren und Einfügen oder per Eingabe über die Tastatur ihr Textfeld mit Text füllen und ihn entsprechend formatieren. 



[image: ]   Tipp 
Sie können ihrem Textfeld einen individuellen Rahmen geben. Unter der Registerkarte Zeichentools/ Format/ Formkontur können sie die Rahmenfarbe, die Stärke des Rahmens und die Strichart festlegen.   
[image: ]

Wenn sie hier den Befahl Kein Rahmen auswählen, können sie ihren Text z.B. in Spalten- Optik darstellen oder ihn neben Grafiken platzieren. Siehe dazu auch Informatikuebung 6.3. Tabellen – Textgestaltung mit Tabellen. 




































[bookmark: _GoBack]
Fertiger Beispieltext
Teil A: Bereich des "freien Handelns
Dieser Bereich beschreibt die "öffentliche Person". Es ist der Bereich der freien Aktivität, öffentlicher Sachverhalte und Tatsachen. Denn er zeigt den Teil des Verhalten, der einer Person selbst und anderen bekannt ist. In diesem Bereich ist das Handeln frei und unbeeinträchtigt von Ängsten oder Vorbehalten. Bezüglich der Zusammenarbeit bspw. in der Gruppe oder im Team heißt dies, dass Motivationen und Verhaltensweisen der Gruppe selbst und die der anderen sichtbar sind. So kann eine Lösung durch das Gespräch mit anderen gefunden werden.
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