Informatikuebung 4.1 Grafiken – Grafiken gestalten  
Aufgabenbeschreibung 
Bitte kopieren und fügen sie ein die unter Punkt 2 stehende Grafik und formatieren die zwei Grafiken dann mit Zeilenumbruch Transparent. 
Anschließend geben sie bitte den zwei Grafiken die Bildformatvorlage: Grafikrahmen Oval mit weichen Kanten. 
Bitte geben sie dann der rechten Grafik den Bildeffekt Wasserfarbe: Schwamm. 
Zum Schluss Gruppieren sie bitte die zwei Grafiken und ziehen sie manuell auf die Größe des Musters unter Punkt 4. 

Unbearbeiteter Bespieltext 
















Verfahrensbeschreibung
Sie haben zwei Möglichkeiten die Grafik zu kopieren. Beide sorgen dafür, dass sie die Grafik in eine Zwischenablage „parken“. 
Entweder markieren sie die Grafik (indem sie darauf klicken) und klicken dann einmal mit der rechten (!) Maustaste. Ein Untermenü öffnet sich in dem sie den Befehl Kopieren anklicken. 








Oder sie markieren die Grafik und wählen dann auf der Registerkarte Start den Befehl Kopieren. 





	Egal welche Form sie gewählt haben, anschließend können sie an die Stelle klicken, an der die Grafik eingefügt werden soll, klicken dann mit der rechten (!) Maustaste und wählen in dem sich öffnenden Untermenü den Befehl Grafik einfügen. 





Anschließend sollten sie ihren zwei Grafiken eine Formatierung zuweisen. Um den letzten Schritt der Aufgabenstellung, Gruppieren, ausführen zu können, sollten sie hier Zeilenumbruch Transparent wählen. Bitte markieren sie dazu eine ihrer Grafiken, das Untermenü Bildtools/ Format öffnet sich, hier bitte auf Zeilenumbruch, transparent klicken.  






Markieren sie nun  eine der Grafiken, daraufhin erscheint die wiederum zusätzliche Registerkarte Bildtools/ Format. Dort finden sie mittig die Bildformatvorlagen, bitte suchen sie sich die Bildformatvorlage mit dem Namen Oval mit weichen Kanten aus. Wiederholen sie den Vorgang mit der zweiten Grafik. 














	Markieren sie die rechte Grafik uns wählen sie dann auf der Registerkarte Bildtools/ Format den Befehl Künstlerische Effekte aus. Ein Untermenü öffnet sich in dem sie jetzt den Befehl Wasserfarbe Schwamm anklicken können. 








Wenn sie mehrere Grafiken zu einer Grafik verbinden möchten, z.B. um sie gemeinsam in der Größe anzupassen oder in ihre Dokument einzubinden können sie den Befehl Gruppieren verwenden. Gehen sie dazu wie folgt vor. 
[image: ]Markieren sie ein der Grafiken, wählen sie dann auf der Registerkarte Bildtools/ Format den Befehl Auswahlbereich. 
[image: ][image: ]
[image: ]

Ein Untermenü öffnet sich, indem ihre zwei Grafiken in einer Liste angezeigt werden. Sie müssen jetzt die zwei Listeneinträge markieren. Dazu klicken sie sie Grafik 1 an (wird grau hinterlegt) dann drücken sie Strg auf ihrer Tastatur und klicken Grafik 2 ebenfalls an. Beide Einträge sind nun markiert (grau hinterlegt). 








Wählen sie jetzt auf der Registerkarte Bildtools/ Format den Befehl Gruppieren. Sie werden bemerken, das sich der markierungsrahmen um ihre Grafiken verändert, er umrahmt jetzt alle beiden Grafiken. 



nach dem Gruppieren
vor dem Gruppieren


Sie können jetzt durch einfaches klicken und ziehen die Größe ihrer Grafik ändern. 












Fertiger Beispieltext 
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