Informatikuebung 11.2 Titelblatt – Titelblatt mit Textfeldern gestalten
1. Aufgabenbeschreibung 
Bitte erstellen sie ein Titelblatt für ein komplexes wissenschaftliches Dokument (z.B. für eine Hausarbeit).Bitte orientieren sie sich an dem unter Punkt 4 Fertiger Beispieltext stehenden Muster. Benutzen sie zur Gestaltung Textfelder. 
2. Unbearbeiteter Bespieltext 
Evangelische Hochschule Berlin 
Hausarbeit: Das Mitarbeitergespräch als Führungsinstrument 
Seminar: Wissenschaftliches Arbeiten
[image: ]Dozent: Michael Holewa
Student: Beata Dietrich
Matrikelnummer: 7974
Abgabedatum: 31.03.2012
3. Verfahrensbeschreibung
Fügen sie durch den Befehl Textfeld einfügen, auf der Registerkarte Einfügen, 5 Textfelder in ihr Titelblatt ein und verteilen sie sie nach untenstehenden Muster. Für weitere Hinweise für den Umgang mit Textfeldern siehe auch Informatikuebung 9.0 Textfelder – Textfelder erstellen. 
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Schreiben sie in das erste Textfeld (durch einfaches klicken im Textfeld aktivieren sie die Texteinfügemarke) die Wörter Evangelische Hochschule Berlin und formatieren sie sie mit Schriftart Arial, Schriftgröße 20, linksbündig. Anschließend fügen sie bitte das Logo der Hochschule als Grafik ein. Siehe dazu auch Informatikuebung 4.0 Grafiken – Grafiken einfügen und formatieren. Ihr Titelblatt sollte jetzt folgendermaßen aussehen. 
[image: ]
Tragen sie in das zweite Textfeld die Wörter „Hausarbeit: Das Mitarbeitergespräch als Führungsinstrument“ ein. Formatieren sie sie bitte mit der Schriftart Arial, Schriftgröße 20, mittig. 
In die Textfelder drei, vier und fünf  tragen sie jetzt bitte die Informationen zum Seminar und zum Dozenten, die Informationen zum Studenten und der Matrikelnummer sowie das Abgabedatum ein. Formatieren sie diese mit Schriftart Arial, Schriftgröße 12, linksbündig. Ihr Titelblatt sieht jetzt folgendermaßen aus. 
[image: ]
[image: ]Nun können sie ihre 5 Textfelder so formatieren, dass kein Rahmen angezeigt wird. Aktivieren sie ein Textfeld indem sie es anklicken. Daraufhin wird ein Bearbeitungsrahmen um das Textfeld herum angezeigt und das Untermenü Format/ Zeichentools erscheint in ihrer Menüleiste. 

[image: ][image: ]
In dem Untermenu Format/ Zeichentool wählen sie bitte den Befehl Formkontur aus. Es weiteres Untermenü öffnet sich, wenn sie nun den Befehl Kein Rahmen anklicken, wird ihr Textfeld ohne einen Rahmen angezeigt. 
[image: ][image: ][image: ]
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Wiederholen sie diese Schritte mit den anderen 4 Textfeldern. 
Ein großer Vorteil beim Gestalten des Titelbildes mit Textfeldern ist, dass sie die einzelnen Textelemente (in den Textfeldern) beliebig positionieren können. Durch einfaches anklicken, festhalten und verschieben können sie abschließend noch einmal die Position jedes einzelnen Textfeldes verändern.  

4. [bookmark: _GoBack]Fertiger Beispieltext 
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Aus EFB wird EHB

Traditionsreiche Hochschule erhélt neuen Namen und neues Logo

Die Evangelische Fachhochschule Berlin (EFB), Fachhochschule fiir Sozialarbeit und Sozialpadagogik,
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