Informatikuebung 1.1 Formatvorlagen – Formatvorlagen anwenden Zitat  
Aufgabenbeschreibung 
Erstellen sie eine Formatvorlage mit folgenden Parametern, geben sie ihrer Formatvorlage den Namen „Zitat Harvardquelle“. 
Schriftart Arial, Schriftgröße 11, kursiv, Zeilenabstand einfach, Einzug links 1,25 cm, linksbündig 
Wenden sie die Formatvorlage auf den Text unter Punkt 2. Unbearbeiteter Beispieltext an

Unbearbeiteter Bespieltext 
Und er führt aus, dass es heute gerade diese Individualität sei, die das wirt-schaftliche Überleben von Individuen und Unternehmen gleichermaßen si-chert:
„Kreativität, Selbstverantwortung, Unternehmertum – ohne den Einzelnen nicht zu haben. Nur die singuläre Person kann die Komplexität der Wirklich-keit in den Griff kriegen, die Vielfalt der Situationen berücksichtigen, von der passiven Sorgfaltspflicht in die aktive Verantwortung wechseln, die Gewohnheit, Regel und Stellenbeschreibung überschreiten.“
(Sprenger 2002, 8)
Wenn unter den hier beschriebenen gesellschaftlichen und emotionalen Be-dingungen und Befindlichkeiten Führung glücken soll, dann nur mit einer Methode: dem Gespräch.










Verfahrensbeschreibung
Begriffsklärung Harvardquelle: 
Dieses Verweissystem wird auch Autor-Jahr-System genannt, es ist typisch für Arbeiten in den Sozialwissenschaften. Der Quellenverweis erfolgt durch die Angabe des Nachnamens und des Erscheinungsjahrs in Klammern. 

Erstellen sie eine Formatvorlage mit dem Namen Harvardquelle und den angegebenen Parametern. Siehe dazu auch Informatikübung 1.0. Formatvorlagen – Grundlagen. 
Markieren sie das Zitat und den Verweis im Beispieltext und wenden sie die soeben erstellte Formatvorlage an. Ihr Text sollte jetzt so aussehen. 
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[bookmark: _GoBack]Markieren abschließend den Quellenverweis in den Klammern (Sprenger 2002, 8) und formatieren sie diesen rechtsbündig. 

Tipp andere Verweissysteme
Ein weiteres Verweissystem, ist das Zitieren mit dem klassischen Fußnotensystem, oder auch Chicago Style. Es ist typisch für Arbeiten in den Geisteswissenschaften. Die Quellenangabe erfolgt in einer Fußnote, mit vollständigen Angaben. Siehe dazu auch Informatikübung 3.0 Fußnoten und Endnoten – Grundlagen. 
Ein drittes Verweissystem, welches aber hauptsächlich in den technischen Wissenschaften Verwendung findet, ist das Nummernsystem. Die Quellenangabe erfolgt durch eine fortlaufende Nummer in einer eckigen Klammer ([ ]). 








Fertiger Beispieltext 
Und er führt aus, dass es heute gerade diese Individualität sei, die das wirtschaftliche Überleben von Individuen und Unternehmen gleichermaßen sichert:
„Kreativität, Selbstverantwortung, Unternehmertum – ohne den Einzelnen nicht zu haben. Nur die singuläre Person kann die Komplexität der Wirklichkeit in den Griff kriegen, die Vielfalt der Situationen berücksichtigen, von der passiven Sorgfaltspflicht in die aktive Verantwortung wechseln, die Gewohnheit, Regel und Stellenbeschreibung überschreiten.“
(Sprenger 2002, 8)
Wenn unter den hier beschriebenen gesellschaftlichen und emotionalen Bedingungen und Befindlichkeiten Führung glücken soll, dann nur mit einer Methode: dem Gespräch.
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Under fahrtaus, dass es heute gerade diese Individualitat sei, die das wirtschaftliche
Uberleben von Individuen und Untemehmen gleichermaRen sichert:

|Kreativitat, Selbstverantwortung, Untemehmertum — ohne den Einzelnen nicht zu
‘haben. Nur die singulére Person kann die Komplexitat der Wirkiichkeitin den Griff
kriegen, die Vielfalt der Situationen berucksichtigen, von der passiven Sorgfaltspficht
in die aktive Verantwortung wechseln, die Gewohnheit, Regel und
Stellenbeschreibung uberschreiten.”

(Sprenger{2002, 8)

Wenn unter den hier beschriebenen gesellschaftichen und emotionalen
Bedingungen und Befindlichkeiten Fuhrung glucken soll, dann nur mit einer Methode
dem Gesprach
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